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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 04 

(Từ 25/9/2022 đến 01/10/2022) 
Trọng tâm: 

- Thực hiện chương trình tuần 04; 

- Thăm lớp dự giờ; 

- Tiếp tục hướng dẫn thực hiện nền nếp và tổ chức công tác bán trú; 

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn T10/2022 và kế hoạch KTNB; 

- Tham gia đoàn kiểm tra chuyên môn PGD; 

- Họp chi bộ định kỳ tháng 9/2022. 

  

Thời gian Nội dung Thành phần Thời 

gian 

Địa điểm 

 

Thứ Hai 

26/9/2022 

- Sinh hoạt dưới cờ đầu tuần 

- Họp ban giám hiệu; 
- Kiểm tra công tác bán trú, bếp ăn. 

- SHCM khối 2 lần 

- Tiếp nhận HS NQ04 các khối 

- Họp chi bộ định kỳ tháng 9/2022 

- Thành viên hội đồng tự đanh giá thực 

hiện nhiệm vụ, tìm minh chứng 

- Xây dựng kế hoạch phổ cập bơi và 

huấn luyện đội bóng của trường 

- Thu tiền BHYT và BHTN học sinh. 

- Thực hiện công tác phòng chống dịch 

covid-19, bc Covid-19 hàng ngày. 

- Hoàn tất điều chỉnh TKB triển khai và 

in chuyển trong BGH và lưu trữ 

- Thực hiện hồ sơ kế toán theo quy định 

- CBQL+ GV +CNV 

- BGH 

- C.Nhung + T.Hồng 

- Tổ CM 2, T.Toàn 

- C.Nhung 

- Đảng viên 

-Theo QĐ và KH 

TĐG 

-T.Toàn, Gv TD 

(nộp PGD) 

- Bộ phận thu 

- Thúy Hồng, các bộ 

 

- BGH 

 

- C.Hân 

- 7h00 

- 7h30 

- Sáng 

- 15g10 

- 14g30 

- 10g30 

-S.tuần 

 

 

 

- Theo lịch 

- Cả tuần 

 

 

 

-S.tuần 

 

- TH Tân Thông  

 

-P.GV 

 

-P.HĐSP 

-Tại các bộ phận 

 

 

 

- Tại trường 

 

 

Thứ Ba 

27/9/2022 

- Thăm lớp dự giờ 

- Kiểm tra HS NQ04 các khối 

 - SHCM khối 3 lần 3 

- Chuẩn bị hồ sơ đại hội CMHS năm học 

2022-2023 

- Chuẩn bị hồ sơ Đại hội Liên đội. 

- Vận động PHHS tham gia BHYT (bắt 

buộc) tính thi đua 

- Hoàn tất điều chỉnh, bổ sung kế hoạch 

GD nhà trường (kèm phụ lục) in chuyển 

BGH và lưu trữ.  

- C.Nhung+ T.Toàn 

- C.Nhung + C.Hân 

- Tổ CM 3, C.Nhung 

-T.Quí 

 

-Thảo Nguyên 

- GVCN 

 

-BGH 

- Sáng 

- Sáng 

- 10h30 

- S.tuần 

 

- Cả ngày 

- S.tuần 

 

 

- TH Tân Thông  

-VP 

Thứ Tư 

28/9/2022 

- Dạy lớp 3,4,5 

 - SHCM khối 4 lần 3 

- Dự thảo báo cáo công tác tháng 9/2022 

- BGH 

- Tổ CM 4,C.Nhung  

- T.Quí  

- Sáng 

- 10h30 

- Ngày 

- TH Tân Thông  

-P.GV 

-VP 



- Dự lễ trao QĐ thành lập đội tự vệ đơn 

vị (lớp có tiết GV bộ môn đi dự lễ 

GVCN, lớp GVCN khối trưởng phân 

công trong tổ hỗ trợ vui lòng giữ lớp 

giúp) 

-T.Toàn, đội tự vệ - 8g -Tr THCS TT2 

Thứ Năm 

29/9/2022 

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ 

- SHCM khối 5 lần 3 

- Tổ hợp ý kiến họp CMHS 

- C.Nhung  

- Tổ CM 5, T.Toàn 

- T.Toàn 

- Sáng 

- 10g30 

- TH T.Thông 

- P.GV 

 

Thứ Sáu 

30/9/2022 

- Tham gia đoàn kiểm tra chuyên môn 

- SHCM khối 1 lần 3 

- Ký duyệt hồ sơ sổ sách GV tuần 04. 

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn 

T10/2022 

- Giảng dạy Kỹ năng sống: An toàn giao 

thông cho học sinh theo quy định. 

- C.Nhung 

- Tổ CM 1,T.Toàn 

- C.Nhung + T.Toàn 

- C. Nhung 

 

- GVCN 

- Sáng 

- 10h30 

- Chiều 

- Chiều 

 

-16g30 

-TH LMCN 

-P.GV 

- TH Tân Thông 

 

 

-Các lớp 

 

Thứ Bảy 

01/10/2022 

 

- Tổng vệ sinh môi trường. 

- Kiểm tra hệ thống điện nước toàn 

trường. 

Ghi chú: các bộ phận, các lớp có đèn 

quạt trần hoặc thiết bị điện hư, cá nhân 

BC tổ trưởng, TT chuyển cho cô Thúy 

Hồng tổng hợp BC hiệu trưởng phê 

duyệt và chỉ đạo sửa chữa vào thứ bảy 

hoặc chủ nhật. 

 

- NV Khánh, Tâm 

 

-HT, GVCN, TTCM, 

VP 

 

- Cả ngày 

 

- TH Tân Thông  

 

   Nơi nhận:                                                                                          HIỆU TRƯỞNG                                                                                                     
- CB,GV,CNV (để thực hiện) 

- Thầy Hải đăng trang web đơn vị;                                                            (đã ký) 

- Phòng bảo vệ (để thực hiện; thay thông báo); 

- Lưu VT, LTT Hồng (2b).                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                          Nguyễn Quốc Quí 


